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Annex 4: Modelo de términos de referencia para el facilitador
Nota preliminar: Estos términos de referencia son especialmente pertinentes para los facilitadores contratados en el marco del Programa de Apoyo para la GIRH del ODS 6 (destacados en texto rojo). Los coordinadores pueden utilizar el modelo y adaptarlo a sus fines.
Calendario y entregables
El facilitador debería seguir algunos pasos estándar si ha sido contratado para realizar las consultas con las partes interesadas a fin de cumplimentar la encuesta sobre el indicador 6.5.1 de los ODS. El coordinador del indicador 6.5.1 de los ODS puede modificar esos pasos (de las fases de preparación, consulta o presentación) para ajustarlos a las condiciones del país en cuestión.
	Fase del proceso
	Estimación de días presenciales necesarios
	Entregables/productos previstos

	Preparación
	1 día

	· Material de lectura previa para los participantes recopilado y preparado
· Lista de participantes e invitaciones preparadas (que habrá de enviar idealmente el coordinador del indicador 6.5.1 de los ODS)
· Aspectos logísticos solucionados (en coordinación con el coordinador del indicador 6.5.1 de los ODS), incluidos el lugar o la plataforma donde se realizarán las consultas en línea
· Borrador de la agenda del taller preparado

	Consultas
	De 2 a 3 días

	· Respuestas de las partes interesadas recopiladas y compiladas en la encuesta
· Encuesta para la recopilación de comentarios de las partes interesadas enviada a todos los participantes en el proceso

	Presentación
	De 1 a 2 días

	· Borrador definitivo de la encuesta sobre el indicador 6.5.1 preparada para ser revisada y validada por el coordinador del indicador 6.5.1
· (Para los países asistidos en el marco del Programa de Apoyo para la GIRH del ODS 6) informe sobre las consultas con las partes interesadas redactado y enviado al coordinador del indicador 6.5.1 de los ODS 



Actividades detalladas
Se recomienda que el facilitador siga atentamente el proceso propuesto que se detalla en el Manual para las consultas con las partes interesadas sobre el indicador 6.5.1 de los ODS y se sirva de la información disponible en el portal de datos sobre la GIRH. La función del facilitador es  prestar apoyo en todo momento al coordinador del indicador 6.5.1 de los ODS para facilitar el proceso de consulta y cumplimentar la encuesta sobre el indicador 6.5.1 de los ODS. A continuación se resumen las actividades de cada fase:

i) En la fase de preparación:  
1. Recopilar y examinar la información pertinente para el contexto nacional, que se menciona en el “Manual para las consultas con las partes interesadas sobre el indicador 6.5.1 de los ODS”.  
2. Diseñar el proceso de consulta, incluidos los lugares y las fechas de los talleres presenciales, en línea o en formato híbrido u otros medios de consulta, teniendo en cuenta los recursos disponibles, las circunstancias del país y los mecanismos de participación habituales. Si todo el proceso de consulta, o alguna de sus partes, se va a celebrar virtualmente, lo ideal es que el facilitador tenga experiencia en facilitar reuniones en línea, y en todo caso deberían familiarizarse con las mejores prácticas en esta esfera. 
3. Preparar una lista de participantes a quienes se invitará a participar en el proceso, atendiendo a los criterios de diversidad sectorial y de otra índole y utilizando las orientaciones relativas a la participación y la inclusión que figuran en la sección 2 del “Manual para las consultas con las partes interesadas”. El coordinador del indicador 6.5.1 de los ODS debe enviar las invitaciones a los participantes.  
4. Velar por que la invitación y el material de lectura previa se envíen a todos los participantes con la suficiente antelación para facilitar su participación en el proceso. Es posible que el tiempo comprendido entre el envío de la invitación y la celebración el proceso varíe en función del país, pero en general las invitaciones deben enviarse a los participantes al menos dos semanas antes de cualquier acto. 
5. Entre otros medios de consulta, puede ser necesario que el facilitador organice una sesión presencial o virtual de socialización a la que asistan todos los participantes, o una parte de ellos, con miras a garantizar que conocen bien la encuesta, su significado y la metodología que ha de seguirse. 
ii) En la fase de consulta:  
6. Facilitar el proceso de consulta y el logro de sus objetivos, bajo la dirección del coordinador del indicador 6.5.1 de los ODS o con la participación en la consulta del funcionario gubernamental de mayor rango, atendiendo a las orientaciones descritas en el “Manual para las consultas con las partes interesadas sobre el indicador 6.5.1 de los ODS”.
7. Velar por que se cumplimenten las puntuaciones y los dos campos de respuestas de todas las preguntas.  
 iii) En la fase de presentación:
8. Reunirse con el coordinador del indicador 6.5.1 para terminar de cumplimentar la puntuación y el contenido de la encuesta, incluidos los anexos. El coordinador del indicador 6.5.1 de los ODS tendrá la última palabra sobre las puntuaciones y el contenido de la encuesta.  
9. (Para los países asistidos por el Programa de Apoyo para la GIRH del ODS 6) Presentar el borrador del informe sobre las consultas con las partes interesadas al coordinador del indicador 6.5.1 de los ODS con miras a que lo examine y apruebe y, una vez aprobado, enviarlo al Programa de Apoyo para la GIRH del ODS 6 en la dirección de correo electrónico sdg6iwrmsp@gwp.org.
10. Continuar colaborando con el coordinador del indicador 6.5.1 de los ODS hasta que la encuesta cumplimentada se haya presentado ante el PNUMA. En la sección 6 de la Guía para el monitoreo del indicador 6.5.1 de los ODS figura información más detallada sobre el proceso de presentación. 
Curso de entrenamiento en línea para facilitadores del ODS 6.5.1
En este enlace se puede acceder a un curso de entrenamiento para facilitadores del ODS 6.5.1. En el caso de los países asistidos directamente por el Programa de Apoyo para la GIRH del ODS 6, es obligatorio alcanzar una puntuación de al menos el 60% para obtener la acreditación de facilitador. Todos los participantes que superen el curso recibirán un certificado. El tiempo previsto para completar el curso es de 4 a 6 horas aproximadamente, y se evaluarán las competencias y conocimientos básicos que necesitará el facilitador.  
¿Alguna pregunta?  
Si los facilitadores tienen dudas metodológicas o conceptuales sobre el contenido de la encuesta, pueden escribir al Servicio de Asistencia para el indicador 6.5.1 de los ODS (iwrmsdg651@un.org). En caso de que tengan dudas sobre el enfoque que debe aplicarse para celebrar consultas con múltiples interesados, pueden escribir un correo electrónico a sdg6iwrmsp@gwp.org.  
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